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Tutorial it Ve

Inscricdo no Microsoft Office

365 Al com a conta @
\ \ /

Institucional da UFRA.
N/

Este servigco € oferecido pela

Microsoft para Instituicdes de
ensino publicas. -




Requisitos para criar uma conta nho
Microsoft Office 365 Al for Education:

e Um e-mail institucional ativo na UFRA.
e Realizar o auto cadastro na plataforma
da Microsoft.




ATENCAO!

Antes de comecar o processo
de auto cadastro, certifique-se
de que vocée tem uma conta de
e-mail institucional ativa, e nao
apenas um login de rede sem
fio.




Passo O1

B Microsoft | Office

Recursos -

ACGSSG Para uso domeéstico
https://www.office.com. T e

Para familias

Para individuos

Selecione "Produtos para

EStUdanteS" na barra Su periOr. Pagina inicial (ver tudo)



https://www.office.com/

Passo O2

Microsoft | Educacao

Comece a utilizar o Office
365 gratuitamente

Insira seu e-mail institucional na

nova janela. Clique em

"CO M EQAR T Alunos e educadores de instituicoes de ensino elegiveis
. podem inscrever-se gratuitamente no Office 365 Educacao,
que inclui o Word, Excel, PowerPoint, OneNote e agora o
Microsoft Teams, para além de outras ferramentas para a sala

de aula. Utilize o seu endereco de correio eletronico da escola
valido para comecar ja hoje.

Introduza o seu endereco de e-mail escolar




Passo O3

Verifique sua identidade

Informe o seu humero de celular

com DDD e cligue em “Enviar

- ” ¢
S M S pa ra m I m O U Te I efO n a r nsira seu numero de telefone e enviaremos um cadigo de verificacdo. A Microsoft

ndo usara este namero de telefone Para outras finalidades sem sua [PEMMISSA0. Taxas

pa ra m i m ” padrac de mensagens e dados podem ser aplicadas.
Enviar SMS para mim @)




Passo O3

Escolha sua categoria:
"Eu sou um aluno" se for
estudante.

"Eu sou um professor" se for
servidor docente, técnico
administrativo ou
unidade/subunidade.

Vocé é um aluno ou um professor?

O Office 365 Educacional inclui Microsoft Teams e outras
ferramentas necessarias para uma sala de aula online. O Teams
permite que alunos e professores conversem, fagam seus
trabalhos e criem documentos em conjunto. Se voce for um
administrador de Tl, inscreva sua escola.

Eu sou ur?_yprmfessmr
Eu sou um aluno @




Passo O4: Inscrigao

Preencha seus dados: Use uma
senha com letras maiusculas,
Mminusculas, numeros e simbolos.

Codigo de Verificacao: Insira o
codigo enviado pela Microsoft
para seu e-mail.

Concluido: Clique em "Iniciar".
M Gmail Q

/7 Escrever

Microsoft Azure 391992 é seu Office 365 Education codigo de verificacao

Criar sua conta

Aluno Santos

Enviamos um codigo de verificacdo para exemploaluno@ufra.edu.br. Insira o cadigo
para concluir a inscricao

eenviar codigo de inscricao
. 40
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Brasi v

. Tl =Tt A= =] =T e = - e T T
Ndo esta vendo seu pais ou regido
G

Receberei informacGes, dicas e ofertas sobre Solugdes para Empresas e Organizagdes, bem como
outros produtos e servigos da empresa Microsoft. Declaracdo de Privacidade.

[] Gostaria que a Microsoft compartilhasse minhas informacées com parceiros selecionados para que
eu pudesse receber informactes relevantes sobre seus produtos e servicos. Politica de Privacidade

Ao escolher Iniciar, vocé concorda com nossos termos e condicdes e com a Politica de Privacidade da

Microscft e reconhece que seu endereco de email esta associade a uma organizacao (e nao & um
endereco de email do consumidor ou de uso pessoal). Vocé também entende que um administrador
da sua organizagao pode assumir o controle da sua conta e dos dados e gue seu nome, enderego de
email e nome da organizacdo de avaliacao serdo visiveis para outras pessoas em sua organizacao.

5aiba mais

Iniciar ®




Passo O5: Acesso aos
Aplicativos

Transferéncia Automatica: Aguarde 0 - .o

Office online transferi-lo - s

, o s o T O~
automaticamente para a pagina : Q I a q
inicial do Office 365 Al online. [ —

Atualizacao da Pagina: Apos alguns
minutos, pressione "F5" para atualizar

a pagina e visualizar os aplicativos
disponiveis em uma nova tela.




Passo O6: Explorando os
Aplicativos

Barra Lateral: Navegue na barra lateral
esquerda para encontrar os aplicativos
principais do pacote Office.

Recursos Adicionais: Explore os tutoriais
e instrucoes disponiveis na pagina do
Office online.

Aplicativos
‘ Onelrive

it Excel
ml OneNote

ni Teams

Microsoft 365 —

ﬁ SharePoint
& Sway

Explore todos os seus aplicativos —

Documentos

A

Mo é possivel mostrar seus documentos recentes

agora.

Ver todo o meu contedde —




Ativagao Concluida!

Parabeéens! Sua conta

institucional no Microsoft Office
365 Al esta ativa!

Comece a usar, explore e utilize
as ferramentas disponiveis.




Atendimento

GLPI

Se vocé enfrentar dificuldades abra um
chamado para a STIC no GLPI.
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O Atendimento ao usuario funciona somente
online por meio do GLPI.

. . . fEDERAL
Para atendimentos online via GLPI: RURAL pa saZONIA

https://suporte.ufra.edu.br/glpi/



https://suporte.ufra.edu.br/glpi/

